
教务管理系统中学生申请办理课程缓考的操作流程



报名申请时需注意：

1.附件上传的证明材料内容必须真实、清晰、完整。

2.附件处只能上传一个文件，如有多份证明材料需要上传时，可先压缩，成

再上传压缩包。

3.附件处上传的文件大小应不超过 5M，否则无法上传成功。

4.为保证缓考能够及时得到审批并成功办理，学生须尽早在考前完成报名，

并给院系和教务处留出审核时间，以确保在考前完成全部审核流程。

5.学生因病申请缓考的，申请材料须包含校医院或学校指定医院的诊断证明

或急诊证明；因事申请缓考的，申请材料须包含情况说明、经学校批准的准假证

明等。

6.重修课程、辅修学士学位课程以及各类实践性教学环节不设缓考；补考和

期中考试不设缓考；已申请缓考的课程不得再次申请缓考；被取消课程考核资格

的课程不得申请缓考。【若课程是通过重修选课选入的，带有重修标记，但实际

上为学生第一次修读该课程的，学生本人无法在系统中发起缓考申请。这种情况

如需办理缓考，学生可填写纸质版申请表并携带必要证明材料到所在院系教务老

师处进审核，由教务老师在系统中协助发起申请】
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